
1. neuen Beitrag starten
über Button der jeweiligen 
Sportart – hier z.B. „Aus-
dauersport“

Tutorial „Beitrag erstellen“
Berichte über Veranstaltungen / etc. im aktuellen Bereich der jeweiligen Sportart ver-
öffentlichen. Dieser wird bei setzen des Attributes „Haupteintrag“ auch gelichzeitig auf 

der Startseite (inkl. Slider) veröffentlicht.

2. Überschrift Beitrag
Unter Titel die Überschrift des Beitrages 
anlegen (sollte kurz und knackig sein - siehe 
bestehende Beiträge) und somit nicht mehr-
fach umbrechen in der Darstellung.

Der Alias des Titels kann leer bleiben, dieser 
wird automatisch angelegt.

3. Content (Inhalt / Text)
Im Editorfenster kann der Text des jeweiligen 
Beitrages  angelegt werden. 

Beim Kopieren aus einer anderen Anwendung 
(z.B. Word) den Text bitte immer  wie folgt ein-
fügen: Text kopieren (CTRL+C) – rechter Maus-
klick ins Editorfenster – „Paste as Plain Text“ – 
kopierten Text einfügen (CTRL+V) – „Insert“

4. Bilder 
Das nächste Registerblatt 
(Bilder und Links) öffnen

Bitte Inhalt wie folgt anlegen:
1. Einleitungstext  
(kurz , ca. 1 Zeile lang und Teaser mit ... beenden)

2. Weiterlesen-Marke einfügen  
über die Schaltfläche unter dem Editor-Fenster

3. Kompletter Beitrag
Text / Inhalt (auch zusätzliche Bilder / etc.) des Beitrags  
über den Editor einfügen



5. Einleitungsbild
über Button „Auswählen“ den 
File-Browser zur Auswahl des 
Teaser-Bildes öffnen.

Hier bitte das Bild im Größenver-
hältnis 900px x 400px wählen.

Bitte Textumfließung auf „Keine“ 
stellen

6. Bild wählen oder hochladen
Bereits hochgeladenes bzw. vorhan-
denes Bild wählen oder Bild über 
das Upload Icon hochladen

7. Prozedur für Beitragsbild wiederholen
Hier bitte ein Bild im Größenverhältnis 
900px x 600px verwenden

8. Veröffentlichen
Das nächste Registerblatt 
(Veröffentlichen) öffnen



9. Schlagwörter (optional)
eventuell Schlagwörter wählen 
oder eintragen

10. Hauptbeitrag
Haupteintrag auf „Ja“ setzen  
So wird der Beitrag automatsich 
auf der Startseite angezeigt

11. Veröffentlichung 
starten/beenden (optional)
Eventuelles Startdatum bzw. End-
datum des Beitrages auswählen

12. Beitrag speichern / veröffentlichen
Über die Schaltfläche „Speichern“ wird 
der Beitrag gespeichert und automatisch 
veröffentlicht.

13. Änderungen (optional)
Beitrag eventuell ändern über die 
Schaltfläche „Bearbeiten“ in der 
Artikelansicht


